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TẠI ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2008 
-------------- 

 
Hội đồng quản trị Công ty cổ phần Đầu tư tổng hợp Hà Nội đề xuất Quy chế 

làm việc tại phiên họp Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2008 để Đại hội thông 
qua như sau: 

1. Tất cả các các Cổ đông hoặc đại diện theo ủy quyền hợp lệ của Cổ đông Công ty 
đều có quyền tham dự đại hội trực tiếp và phải làm đủ các thủ tục đăng ký tham 
dự. Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được tiến hành khi có số cổ đông dự họp đại 
diện ít nhất 65% tổng số cổ phần có quyền biểu quyết theo danh sách cổ đông chốt 
đến ngày 31/03/2008. 

2. Đoàn chủ tịch gồm 05 người là thành viên Hội đồng quản trị Công ty. Chủ tịch 
Hội đồng quản trị là chủ tọa Đại hội đồng cổ đông. 

3. Nhiệm vụ của đoàn chủ tịch:  
- Điều hành các hoạt động của Đại hội đồng cổ đông thường niên Công ty 

theo chương trình dự kiến của Hội đồng quản trị đã được Đại hội đồng cổ 
đông thông qua. 

- Trình dự thảo và kết luận những vấn đề Đại hội đồng cổ đông biểu quyết. 
- Trả lời những vấn đề do Đại hội yêu cầu. 

4. Đoàn Chủ tịch làm việc theo nguyên tắc tập trung, dân chủ, quyết định theo đa số. 
Các cổ đông phải tuân theo sự điều hành của người chủ trì trong phiên họp Đại hội 
đồng cổ đông và tạo điều kiện cho phiên họp diễn ra một cách thuận lợi, nhanh 
chóng, hợp lệ. 

5. Ban thư ký do Đoàn chủ tịch giới thiệu, chịu trách nhiệm trước Đoàn chủ tịch và 
Đại hội đồng cổ đông về nhiệm vụ của mình, cụ thể như sau: 

- Ghi chép đầy đủ, trung thực các nội dung của Đại hội vào Biên bản. 
- Dự thảo, công bố các văn bản, Biên bản, Nghị quyết của Đại hội. 
- Tiếp nhận phiếu đăng ký phát biểu của các cổ đông và khách mời. 

6. Ban Kiểm tra tư cách cổ đông do Hội đồng quản trị đề cử và được thông qua trước 
Đại hội. Ban Kiểm tra tư cách cổ đông có trách nhiệm kiểm tra tư cách và tình 
hình cổ đông, đại diện cổ đông đến dự họp. 
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7. Ban kiểm phiếu có nhiệm vụ hướng dẫn nguyên tắc, thể lệ biểu quyết, kiểm phiếu 
thông qua các báo cáo, nghị quyết của Đại hội, tổng hợp và công bố kết quả kiểm 
phiếu trước Đại hội. 

8. Quyết định của Đại hội đồng Cổ đông được thông qua khi được số cổ đông đại 
diện ít nhất 65%  tổng số phiếu biểu quyết của tất cả cổ đông dự họp chấp thuận.  

9. Tất cả các nội dung của cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được biểu quyết thông qua 
bằng phiếu biểu quyết. Riêng việc bầu Hội đồng quản trị và Ban kiểm soát được 
tiến hành bằng hình thức bỏ phiếu kín.  

10. Các cổ đông và đại diện cổ đông tham dự cam kết giữ bí mật các công việc thuộc 
nội bộ Công ty được thảo luận tại phiên họp./. 

 

 
 
Nơi nhận:  

- Các cổ đông; 
- Lưu VP; 

 

T/M HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 
CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 

 
 

  

 
ThS. Đinh Hồng Long 
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