CONG TY COPHANPAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HOP HA NOI (HANIC) Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay..... thang ..... nam 2008

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2008

Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Dau tu tong hop Ha Noi dé xuat Quy ché
1am viéc tai phién hop Pai hoi dong cb dong thuong nién nim 2008 dé Dai hoi thong
qua nhu sau:

1. Tét ca cac cac Co dong hodc dai dién theo ty quyén hop 1& cua C6 déng Cong ty
déu c6 quyén tham du dai hoi truc tiép va phai lam du cac thi tuc dang ky tham
du. Cudc hop Pai hdi dong c6 dong duoc tién hanh khi co sb c¢d dong du hop dai
dién it nhat 65% tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong chot
dén ngay 31/03/2008.

2. Doan chu tich gdm 05 nguoi 1a thanh vién Hoi dong quéan tri Cong ty. Chu tich
Ho1 déng quan tri la chu toa Pai hoi déng cd dong.

3. Nhiém vu cua doan chu tich:

- Diéu hanh céac hoat dong ctia Pai hoi dong ¢ dong thudng nién Cong ty
theo chuong trinh du kién cua Hoi déng quan tri da dugc DPai hoi d@)ng cd
dong thong qua.

- Trinh du thao va két luan nhitng van dé Pai hoi dong co dong biéu quyét.

- Tra 16i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

4. Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tac tap trung, dan chu, quyét dinh theo da sb.
Céc cd dong phai tuan theo sy diéu hanh ctia ngudi chi tri trong phién hop Pai hoi
déng cd dong va tao diéu kién cho phién hop dién ra mét cach thuan loi, nhanh
chong, hop 1€.

5. Ban thu ky do Poan chu tich gidi thi€u, chiu trach nhiém trude Poan chu tich va
Dai hoi déng cd dong vé nhiém vu cua minh, cu thé nhu sau:
- Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung cua Pai hoi vao Bién ban.
- Du thdo, cong bd cac van ban, Bién ban, Nghi quyét cua Dai hoi.
- Tiép nhéan phiéu dang ky phat biéu ciia cac c6 dong va khach moi.

6. Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Hoi ddng quan trj dé cir va duoc thong qua trude
Dai hdi. Ban Kiém tra tu cadch c6 dong co6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh c6 dong, dai di¢n c6 dong dén du hop.



7. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu huéng din nguyén tic, thé 1 biéu quyét, kiém phiéu
thong qua cac bao cdo, nghi quyét cua Dai hoi, tong hop va cong bo két qua kiém
phiéu trudc a1 hoi.

8. Quyét dinh cua bai hoi déng Co dong dugc thong qua khi dugc s6 ¢ dong dai
dién it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca ¢ dong du hop chip thuén.

9. Tat ca cac ndi dung cta cudc hop Pai hoi dong c¢d dong duoc biéu quyét thong qua
bang phiéu biéu quyét. Riéng viéc bau Hoi dong quan tri va Ban kiém soat duoc
tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin.

10. Céc c6 dong va dai dién cd dong tham du cam két gitr bi mat cac cong viéc thudce
ndi bo Cong ty dugc thdo luan tai phién hop./.

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin:
Céc ¢ dong;
Luu VP;

ThS. Pinh Hong Long
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